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AGENTIA NATIONALA DE CAOASTRU 
F! PUBLICITATE iNloeiLiARA 

INTRyZE Nr. 	(31  t(3  
IES E 

ZivaiO Luna 	93 	Anul240 
Ghid de indrumare privind accesul cultiie Ii, bistemul InforrnatIc ntegrat de 

cadastru si carte funciara - e-Terra - pentru inregistrarea cererilor utilizand semnatura 
electronic& pe perioada instituirli starii de urge* 

Avand in vedere masurile exceptionale impuse de instituirea starii de urgenta in scopul 
prevenirii raspandirii COVID-19, dispuse pun Decretul Presedintelui Romaniei nr. 195/2020 
prezentul ghid stabileste un set de reguli in scopul realizarii formalitatilor de publicitate 
imobiliara, prin adoptarea unui mod unitar de lucru in ceea ce priveste modalitatea de 
inregistrare a cererilor adresate ANCPI si institutiilor subordonate, care au ca object activitatea 
de cadastru si publicitate imobiliara. 

1. Reguli Cu privire la inregistrarea online a cererilor: 
a. Nu exista schimbari; 

2. Reguli privind actele ce vor sta la baza inscrierilor: 
a. In lista de acte, aferenta cererii, vor fi create pozitii distincte pentru fiecare act, 

precizand cat mai corect tipul, numarul, emitentul si data emiterii; 

Docurnente 

Intaicare 

lip document 

act notarial 

 

Numar Data 	Emitertt 

4444 	06.01.2020 	Dimling Paul Daniel 

888 	17.11.2019 	Dumilm Paul Daniel 

9999 	22.07.2019 	PrImarta max 

Descriore 

Inscrts sub semnatura privata 

act administrativ 

 

b. Pentru fiecare pozitie creata mai sus, se va incarca fisierul In format .pdf 
corespunzator; 
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c. Vor fi semnate Cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, 
toate actele care produc efecte juridice, respectiv actele legalizate si/sau originale. 
Iii varianta online, vor fi asumate prin semnatura electronica extinsa, bazata pe un 
certificat calificat, toate documentele care anterior erau asumate prin semnatura 
olografa. 

d. Restul documentelor vor fi atasate cererii, individual, fart semnatura electronica 
extinsa, bazata pe un certificat calificat. 

e. 0 cerere poate avea mai multe fisiere, dar va avea minim un fisier semnat 
electronic ca sa poata intra pe circuitul de solutionare. 

3. Reguli privind scanarea actelor 
a) 	actele vor fi scanate cu atentie, intelegand ca existenta unor parti ilizibile poate 

duce la respingerea cererii; 

Exemplu de act scanat incorect: ilizibil, nu este scanat integral. 

Vizualizare Document 

X Close 

b) actele vor fi scanate de preferinta Alb/Negru, cu exceptia cazurilor in care culoarea are 
importanta in decizia personalului OCPI, la o rezolutie ce nu va depasi 300 dpi; 



c) dimensiunea actului in format .pdf, nu va fi mai mare de 2 MB; 
d) este de preferat ca actele al caror format initial este .pdf (sau pot fi generate din diverse 

formate compatibile: MS Word, MS Excel, Autocad, QGis etc.) sä fie incarcate ca atare, 
far5 a mai fi imprimate si scanate, pentru a pasta un nivel ridicat de acuratete, respectiv 
o dimensiune redusa. 

e) In cazul apartamentarilor sau al dezmembrarilor cu multe loturi, acestea pot fi cuplate 
mai multe intr-un singur document. 

f) Documentele primite de la terti, semnate electronic, vor fi folosite ca atare, fara a mai fi 
imprimate Si scanate. 

4. Reguli privind documentele rezultate in urma proceselor de solutionare 
a. Documentele generate de sistemul informatic sau atasate suplimentar de 

persoanele desemnate pentru solutionare vor fi disponibile deponentului, in format 
.pdf, cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, la 
momentul indeplinirii termenului de solutionare. 

b. Documentele pot fi descarcate oricand, incepand cu momentul disponibilitatii 
acestora. 
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5. Reguli privind inrolarea in sistem 
Pentru obtinerea dreptului de acces la sistemul informatic, persoana indreptatita sa 
primeasca acest drept, se va adresa prin mail sau prin curier postal, oricarui oficiu 
teritorial sau ANCPI (registratur5), prezentand: 

a) actele din care rezulta calitatea acesteia. In cazul transmiterii prin email 
(inrolareprofesii@ancpiso), copia actului care certifica calitatea de profesie reglementata 
(notar, persoana fizica autorizata, executor etc.), va fi semnata electronic. 

b) copie duo& cartea de identitate; 
c) un cont valid de e-mail, care va deveni username; 
d) Informatii privind datele de identificare (CIF, adresa, e-mail, telefon etc.) 

Dupa configurarea contului, utilizatorul va primi credentialele de acces (username, parola), 
link-ul calm e-Terra, instructiuni initiale etc., prin intermediul e-mailul indicat de acesta. 
La prima logare, utilizatorul va avea acces la manualele de utilizare. 
Trebuie avut in vedere faptul ea rezultatul solutionarii acestor cereri electronice, poate fi 
descarcat exclusiv din aplicaVa eTerra. 



Documentele vor fi comunicate ulterior, dar nu mai tarziu de 30 de zile de la 
incetarea starii de urge*, In condiliile prevazute la art. 28 din Legea cadastrului si a 
publicitafii imobiliare nr. 7/1996, republicata cu modificarile si completarile ulterioare. 

Modalitatea de inregistrare a cererilor referitoare la activitatea de cadastru si publicitate 
imobiliara, din prezentul ghid, permite partilor implicate ca aceste cereri s5 fie Thregistrate 
exclusiv prin logare la aplicatia eTerra, direct In Registrul General de Intrare electronic - RGI. 


	00000001
	00000002
	00000003
	00000004

